ZARZADZENIE NR 33/2024
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OTWOCKU

z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia systemu kontroli dost¢pu do budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

Na podstawie § 12 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku,
w sprawie wprowadzenia systemu kontroli dostgpu do budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku,
zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku, zwanym dalej ,,Urzedem™
Instrukcje do systemu kontroli dostgpu do budynku Urzgdu, ktéra stanowi zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Lista oséb uprawnionych do pobierania kluczy do budynku Urzedu oraz do rozbrojenia / uzbrojenia
alarmu w budynku stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Oswiadczenie o przekazaniu karty magnetycznej do systemu kontroli dostgpu do budynku Urzedu,
o nadaniu indywidualnego cyfrowego kodu dostgpu do systemu alarmowego oraz o mozliwosci pobierania
kompletu kluczy do Urzedu, stanowi zatacznik nr 3.

§ 4. Wykonanie i nadzér nad zarzadzeniem powierza si¢ Pracownikowi odpowiedzialnemu za czynnosci
administracyjne — Samodzielne stanowisko ds. administracji.

§ 5. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci poprzez publikacj¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11.12.2024r.
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